UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PHU THQ Doc 1ap - Ty do - Hanh phic
S6: 2929/QD-UBND Phu Tho, ngay 4 thang 11 nam 2022
QUYET PINH

Quy dinh chirc niing, nhiém vu, quyén han va co ciu to chirc ciia
Trung tim Thong tin, Tw van va Dich vu doi ngoai truc thugc Sé Ngoai vu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PHU THQ
Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndm 2015;
7 Can cur Ludt‘SLZ’a doi, bo sung mot s6 dieu cua Ludt Té chire Chinh phu va Ludt
T6 chirc chinh quyén dia phuwong ngay 22 thang 11 nam 2019;
Can cir Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2020 cua Chinh
phu quy dinh vé thanh lap, to chuc lai, giai thé don vi sy nghiép cong lap;
Can cir Nghi dinh S’OA’ 106/2020/ND-CP ngay 10 thang 9 nam 2020 cua Chinh
phu vé vi tri viéc lam va so luwong nguwoi lam viéc trong don vi sw nghiép cong lap,
Can cir Nghi dinh s6 60/2021/NP-CP ngay 21 thing 6 nam 2021 cia Chinh
phu quy dinh co ché tw chu tai chinh cua don vi sy nghiép cong lap,
Can cit Théng tw sé6 03/2021/TT-BNG ngay 28 thang 10 nam 2021 cua B9
truéng Bo Ngoai giao hwdng dan chire _nang, nhiém vu, quyen han vé céng tac doi

ngoai cua co' quan chuyén mon thugc Uy ban nhdn dén cdp tinh, Uy ban nhédn ddn
cdp huyén,
Can cir Quyét dinh s6 24/2022/QB UBND ngay 08/7/2022 cua Uy ban nhdn

dan tinh Phii Tho quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc ciia S¢
Ngoai vu tinh Phu Tho;

Theo dé nghi cua Giam doc So Ngoai vu va Giam déc Sé Noi vu.
QUYET PINH:

Diéu 1. Vi tri va chirc ning

1. Trung tdm Théng tin, Tu van va Dich vu ddi ngoai (sau ddy viét tit 1a Trung
tam) 1a don vi su nghi¢p cong 1ap truc thudc S& Ngoai vu; ¢6 chirc nang t6 chutrc thue
hién céac dich vu d6i ngoai, dudi hinh thirc tu van thong tin hodc truc tiép thuc hién
cac hoat dong dich vu d6i ngoai nham tao dleu kién thic day cac hoat dong dbi ngoai,
hop tac qudc té trong céac linh vuc, giira cac to chirc, c nhan trong va ngoai nudc.

2. Trung tdm co tu cach phap nhan, c6 con dau, tai khoan riéng de hoat dong
theo quy dinh ctia phap luat; chap hanh su chi dao, quan 1y truc tiép vé to chirc, bién
ché va hoat dong cua S& Ngoai vuy, dong thot chap hanh su chi dao, huéng dan va
kiém tra vé chuyén mon, nghiép vu ctia cac co quan nha nudc ¢ tham quyén.



Tru s&: Dat tai S& Ngoai vy, dai 16 Hung Vuong, phuong Gia Cam, thanh phé
Viét Tri, tinh Phu Tho.

Piéu 2. Nhiém vu, quyén han

1. Xuét ban cac an pham ddi ngoai; van hanh trang thong tin dién tir da ngon
ngir cua SO Ngoai vu; img dung cong ngh¢ thong tin va cac hinh thirc truyen thong da
phuong tién nham tuyén truyen quang ba, gi6i thiéu vé cac hoat dong dbi ngoai cta

tinh, gop phan mé rong cac moi quan hé hop tac va thu hit cac nguén luc bén ngoai
phuc vu cho phat trién kinh té xa hoi cua dia phuong.

2. Cung cap thong tin Ve tu cach phap nhén, nang lyc tai chinh cua cac d6i tac
trong va ngoal nudc cho cac to chirc, ca nhan c6 nhu cau.

3. Tu van va cung cap dich vu d6i vai cac linh vuc:

a) Thu tuc XuAt cénh,, nhap canh, hd ghiéu, thi thuc, chiirng nhan lanh sy, hop
phap hoéa lanh su cho cac doi tugng c6 nhu cau theo quy dinh ctia phap luat;

b) Thu tyc lién quan dén doan ra, doan vao theo quy ché quan 1y thong nhat cac
hoat dong doi ngoai va theo quy dinh cua phap luat;

¢) Nhu cau dit vian phong du an trén dia ban tinh ciia co quan, to chirc nudc
ngoai;

d) Ho tro trién khai cac nhiém vu vé xuc tién thuong mai, dau tu, du lich tai
nudc ngoai;

d) Bién dich cac tai liéu hop phap, cac chuong trinh, dy an hop tac dﬁu tu, vién
trg' va cung cap phién dich tai cac chuong trinh, sy kién, hoi nghi, hoi thao qudc té cho
céc to chure, ca nhan c6 nhu cau;

e) Qua ting dbi ngoai phuc vu cac to chitc, ca nhan c¢6 nhu cau.

4. Van dong, tiép nhan va phéi hop, hd tro cac co quan, don vi, dia phuong
trong van dong vién trg khong hoan lai khong thudc ho trg phat trién chinh thuac cua
cac to chirc, cad nhan nudc ngoai.

5. Phéi hop voi cac co quan, don vi lién quan t6 chuc cac hoi nghi, hoi thao,
héi chg, trién 1am quoc t€ theo quy dinh cua phép luat.

6. Phoi hop voi cac co quan, don vi lién quan t6 chirc cac 16p dao tao, boi
dudng kién thirc va ky nang vé doi ngoai, hoi nhap quoc te.

7. T6 chitc va phdi hop t6 chirc cac su kién, chuong trinh truyén thong qudc té
nham quang ba hinh anh, thuong hiéu, san pham, van hoa cta dia phuong & nudc
ngoai.

8. Hop tac véi cac to chiic, ca nhan nham gidi thiéu, trung bay va cung cAp cac
san pham dia phuong, gop phan quing ba thuong hi¢u cac san pham cta tinh Pha
Tho dén véi nguoi Viét Nam & nudc ngoai va ban be quoc té.



9. Quan ly vién churc, nguoi lao dong, tai chinh va tai san thudc Trung tdm theo
quy dinh cua phap luat; thuc hién ché d6 bao cdo theo quy dinh hién hanh va tinh
hinh thyc hién nhiém vu vé linh vuc cong tac duoc giao.

10. Thyc hién cac nhiém vu khac do Giam déc S& Ngoai vu giao.

Picéu 3. Co cau to chirc va bién ché

1. Lanh dao Trung tdm

a) Trung tam c6 Giam ddc va khong qua 02 Pho Giam déc;

b) Giam ddc Trung tAm 14 nguoi dimg dau Trung tdm, chiu trach nhiém trude
Gi1dm doc S& Ngoai vu va trude phap luat veé toan bd hoat dong cia Trung tam.

¢) Phé Giam dbc Trung tdm 13 ngudi giup Giam dbc Trung tdm thuc hién mot
hodc mot s6 nhiém vu cu thé do Giam doc Trung tdm phan cong; chiu trach nhiém
truée Giam déc Trung tAm va trude phap ludt vé thyc hién nhiém vy duge phén cong.
Khi Giam dbc Trung tam vang mat, mot Pho Giam ddc Trung tdm dugc Giam ddc
Trung tim Uy quyén thay Giam doc Trung tdm diéu hanh cac hoat dong ciia Trung
tam.

d) Viéc bd nhiém, b6 nhiém lai, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen
thudng, ky luét, cho tir chirc, cach chuc, nghi huu va thuc hién ché do chinh sach doi

voi Giam dbe va Pho Giam dbc Trung tam thuc hién theo quy dinh cua phap luat va
phan cap quan 1y t6 chirc, can b, cong chirc, vién chitc ciia Uy ban nhan dén tinh.

2. Bién ché, s6 luong ngudi 1am viée cua Trung tim dugc giao trén co s& vi tri
viéc lam, gan v&i chic nang, nhi€ém vy va nam trong tong bién ché, s6 luong ngudi
lam vi€c trong cac don vi su nghi€p cong lap dugc Uy ban nhan dan tinh giao theo ké
hoach, chi ti€éu bién ché hang nam.

Piéu 4. Hiéu lre va trach nhiém thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh. Diéu 2, Diéu 3
Quyét dinh s6 3544/Qb-UBND ngay 31 thang 12 nam 2014 cta Chu tich Uy ban
nhan dan tinh Pht Tho vé viéc thanh 1ap Trung tdm Thong tin, Tu van va Dich vu do1
ngoai truc thugc S& Ngoai vu hét hi¢u luc ké tir ngay Quyét dinh nay co6 hiéu luc.

2. Chanh Van phong Uy ban nhan dan tir}h, Giam ddc cac S&: Noi vu, Ngoai
vy; Thu truéong cac s, ban, nganh; Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thanh,
thi; Giam d6c Trung tam Thong tin, Tu van va Dich vu d61 ngoai va céc to chuec,
ca nhan c¢6 lién quan can ctr Quyét dinh thuc hién./.

CHU TICH

Bui Van Quang



